
 
 

 

Verfahren für die Anmeldung zum Vorbereitungskurs  
auf die Eignungsprüfung für Vertreter/innen und Handelsagent/innen 
 
Veranstalter: WIFI – Weiterbildung und Personalentwicklung, Handelskammer Bozen 

Für diese Bildungsmaßnahme wird bei der Autonomen Provinz Bozen, Deutsches Bildungsressort um Ermächtigung angesucht. 
 

Die Anmeldung bzw. Ermittlung der Personen, die effektiv zum gegenständlichen Kurs als Teilnehmer/innen zugelassen 
werden, erfolgt mittels einer digitalen Ziehung, und zwar in 3 Phasen:  
 

1. Phase: Online-Anmeldung zur Ziehung  
 

Durchführung der Phase durch WIFI – Weiterbildung und Personalentwicklung 
 

• Im Kursverwaltungsprogramm Orbis wird die Veranstaltung „Anmeldung zur Ziehung für die Teilnahme am  
Vorbereitungskurs auf die Eignungsprüfung für Vertreter/innen und Handelsagent/innen ID 11363“ angelegt, zu 
welcher sich die Interessierten für die Teilnahme am Kurs für die Ziehung anmelden können.  

  

Unter anderem gibt es folgende Hinweise im Text der „Veranstaltung“ für die Ziehung:  
 

1. Die Anmeldung gilt nur für diese eine Ziehung für den Kurs ID 11363.  
 

2. Die Stornobedingungen für den Kurs (Punkt 6.1. AGB) sind folgende:  
 

6.1 Bei Rücktritt von Seiten der Teilnehmer/innen (Stornobedingungen) 
Eine Abmeldung von Teilnehmer/innen muss schriftlich erfolgen.  
Bis zum Ablauf der Kursanmeldefrist (20.06.2025) ist eine Abmeldung jederzeit kostenfrei möglich.  
Bei einer Abmeldung nach Ablauf dieses Termins bis einschließlich am Vortag der Weiterbildungsmaßnahme wird 
50 % des Teilnahmebeitrags als Stornogebühr vom Veranstalter verrechnet. Bei einer späteren Abmeldung bzw. 
bei einer Nichtteilnahme wird der gesamte Betrag verrechnet.  
Eine Umbuchung auf eine andere Veranstaltung ist nicht möglich. Wenn eine angemeldete Person storniert, kann 
sie keine Ersatzperson nennen. Es rückt dann die nächste Person laut Ziehung nach. Nicht beanspruchte, bereits 
in Rechnung gestellte Teilleistungen können nicht rückerstattet werden. 

 

• Anmeldungen zur Ziehung sind bis zur angegebenen Anmeldefrist (22.05.2025 17:00 Uhr) möglich.  
 

• Nach Absendung der Online-Anmeldung erhält die Person eine automatische Anmeldebestätigung vom System.  
 

• Die eingegangene Online-Anmeldung wird vom WIFI-Sekretariat geprüft und danach erhält die Person eine 
spezifische Anmeldebestätigung per Mail, welche informiert, dass die Anmeldung zur Ziehung eingegangen ist.   

 

Die Anmeldebestätigung enthält die Anmeldenummer, so kann jede Person nach Veröffentlichung der gezogenen 
Teilnehmer/innen selbst auf der Internetseite des WIFI prüfen, ob sie gezogen wurde. 

 

N.B. Wenn sich eine Person mehrfach anmeldet, ist nur eine Anmeldung gültig, die anderen werden gelöscht.  
 
 
 
 



 

 

 

2. Digitale Ziehung 
 

Durchführung der Phase unter Aufsicht eines/einer Beauftragten des Verantwortlichen für den Konsumentenschutz und 
des öffentlichen Glaubens der Handelskammer Bozen 

 

Die Zuweisung der freien Plätze zum gegenständlichen Kurs erfolgt – mit spezifischem Verweis auf den Art. 1, Abs. 1 des 
Landesgesetzes Nr. 17/1993 und die darin vorgesehenen Kriterien – mittels einer Ziehung unter allen Personen, die sich 
fristgerecht für die Ziehung für die Teilnahme am Kurs angemeldet haben, unter Aufsicht eines Beauftragten bzw. einer 
Beauftragten des Verantwortlichen für den Konsumentenschutz und des öffentlichen Glaubens der Handelskammer Bozen,   
einer Vertreterin oder eines Vertreters der Koordinationsstelle Berufliche Weiterbildung der Provinz Bozen und einer Vertreterin 
oder eines Vertreters des WIFI der Handelskammer Bozen.  
 

• Das WIFI exportiert eine Excel-Liste der Anmeldungen zur Ziehung aus dem Kursverwaltungsprogramm Orbis und sendet 
diese an das zuständige Amt der Handelskammer Bozen, welches die Durchführung der digitalen Ziehung organisiert.  
 

• Durchführung der digitalen Ziehung unter Aufsicht eines Beauftragten bzw. einer Beauftragten des Verantwortlichen für 
den Konsumentenschutz und des öffentlichen Glaubens der Handelskammer Bozen, einer Vertreterin oder eines 
Vertreters der Koordinationsstelle Berufliche Weiterbildung der Provinz Bozen und einer Vertreterin oder eines Vertreters 
des WIFI der Handelskammer Bozen am vorab definierten Datum. 

 

Die Ziehung und die Liste der ermittelten Personen ist aus Datenschutzgründen nicht öffentlich zugänglich.  
 

• Die Ermittlung der 20 Personen, die zum Kurs zugelassen werden, sowie der 20 Reserven erfolgt durch ein Excel-
Random-Tool aus allen Personen, die sich korrekt zur Ziehung angemeldet haben. 
 

Im Kurs sind 20 Plätze verfügbar, deshalb werden 20 Personen als potenzielle Teilnehmer/innen gezogen.  
 

Es werden weitere 20 Personen als Reserve zum Nachrücken durch die Ziehung ermittelt, sollte jemand von  
den ersten 20 gezogenen Personen nach der Ziehung ausfallen, z.B. weil die Voraussetzungen nicht erfüllt werden 
oder auf die Kursteilnahme verzichtet wird oder der Teilnahmebeitrag nicht bezahlt wird.  
 

• Wenn bei der angegebenen Anmeldefrist (22.05.2025 17:00 Uhr) weniger Anmeldungen zur Ziehung eingegangen sind, 
wie Plätze zur Verfügung stehen, dann ist keine Ziehung erforderlich.  
 

• Die Liste der gezogenen Personen hat keine Gültigkeit für die Teilnahme an einem anderen zukünftigen Kurs.  
Wer die Voraussetzungen nicht nachweist, wer storniert oder seinen Platz nicht in Anspruch nimmt oder den 
Kursbeitrag nicht bezahlt, muss sich bei Interesse an einem neuen Kurs zu einer nächsten Ziehung anmelden.  
Wer nicht als Ersatz nachrückt, hat kein Anrecht auf einen Kursplatz, weder beim aktuellen Kurs noch bei künftigen 
Kursen, sondern muss sich bei Interesse erneut zu einer nächsten Ziehung anmelden.  
 

Der bzw. die Beauftragte des Verantwortlichen für den Konsumentenschutz und des öffentlichen Glaubens der 
Handelskammer Bozen, welche/r die Ziehung überwacht, verfasst ein schriftliches Protokoll der Ziehung,  
das WIFI  und das obgenannte Amt der Provinz Bozen erhalten eine Kopie davon. 

 

• Aus Datenschutzgründen werden die Namen der Personen, die zum Kurs zugelassen werden, und die Namen der 
Reserven nicht veröffentlicht.   
 

Auf der Internetseite des WIFI werden die Anmeldenummern der gezogenen 20 potenziellen Teilnehmerinnen und der 
20 Personen als Reserve zum Nachrücken veröffentlicht.  



 

 

 
 

3. Anmeldung zum Kurs (Eintragung der Teilnehmenden in Orbis) 
 

Durchführung der Phase durch WIFI – Weiterbildung und Personalentwicklung  
 

• Die 20 als potenzielle Teilnehmer/innen gezogenen Personen erhalten vom WIFI eine Mitteilung, dass sie gezogen 
wurden und gleichzeitig erhalten sie ein Formular zur Erhebung und Überprüfung der Voraussetzungen.  
 

• Das Formular muss von den potenziellen Teilnehmer/innen innerhalb des in der E-Mail angeführten Temins an das 
WIFI gesendet werden.  
 

• Sollte jemand das Formular nicht termingerecht und vollständig ausgefüllt zurücksenden oder die Teilnahmevoraussetzungen 
nicht nachweisen bzw. erfüllen oder zurücktreten (schriftliche Stornierung) oder die Kursgebühr nicht bezahlen, dann wird 
gemäß Ranking der Ziehung auf die Liste der ermittelten Reserven zurückgegriffen. 
 

• Die vom WIFI ermittelten Personen, welche die Voraussetzungen erfüllen, werden vom WIFI-Sekretariat im 
Kursverwaltungsprogramm Orbis in die Veranstaltung ID 11363 „Vorbereitungskurs auf die Eignungsprüfung für 
Vertreter/innen und Handelsagent/innen“ als effektive Teilnehmer/innen eingetragen.   
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